JULIA RODRÍGUEZ MENENDEZ
A d m i n i s t r a c i ó n y d i r e c c i ó n d e e m p r e s a s






 (
EXPERIENCIA
)


 (
SOBRE MÍ
)

Soy una persona curiosa, inquieta y con iniciativa. Me encantan los retos y el trabajo en equipo. Me considero una persona disciplinada, organizada, responsable, puntual y con liderazgo.
No me asustan los desafíos ni el trabajo bajo presión, ya que tengo la habilidad de adaptarme muy rápido a los cambios.




 (
IDIOMAS
)

INGLÉS	Nivel intermedio alto B2

FRANCÉS Nivel básico A2





 (
CONTACTO
)


Tel 951232425

juliarodriguezmenendez@gmail.com

Administrativa
Grupo Internacional Valencia SL | Feb 2013 - Dic 2014
-Atención de llamadas y emails Gestión de cobros y facturas
Contabilización de facturas y extractos bancarios Gestión de documentación
Soporte al departamento de RRHH Organización de eventos
Gestión de proveedores externos

Auxiliar Administrativa
Extinter Termil. Valencia | Ene 2012 - Nov 2012
Seguimiento de facturación Gestión de notas de gastos Redacción de informes Comunicación con clientes
Apoyo a la secretaria de dirección
 (
FORMACIÓN
)

Universidad de Valencia
Grado Medio en Administración, Universidad de Valencia
Empresa Macroeconomia Economía internacional
Mercados internacionales

Unidersidad a Distancia UNED
Master en Mercados Internacionales
Economía UE
-Internacionalización de la economía
Comercio electrónico: Asia y EEUU


 (
DATOS DE INTERÉS
)www.juliacuentamonedas.com


· Carné de conducir B
· Dominio del paquete Office
· No tengo ningún problema en cambiar de ciudad o de país.
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